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GUIA SOL·LICITUD SUBVENCIONS A ENTITATS EN CONCURRÈNCIA 
ANY 2024 

 
Presentació 

Aquesta guia serveix d’ajuda a les associacions sense finalitat de lucre que duen a 
terme actuacions d’interès general per al municipi i, volen sol·licitar les 
SUBVENCIONS A ENTITATS EN CONCURRÈNCIA que atorga l’Ajuntament de Castellar 
del Vallès. 

Abans de començar, heu de disposar dels diferents documents escanejats 
individualment en format PDF. 

També heu de tenir present que haureu de descarregar el document justificatiu de 
la sol·licitud generat per la plataforma i que s’ha de registrar electrònicament, per 
la qual cosa heu de disposar de DNI electrònic, certificat o identificació electrònica 
(idCat Mòbil)   reconeguts.   Es   pot   consultar   els   admesos   a   l'enllaç següent: 
Certificats digitals i signatures electròniques admeses 

Recordeu que la sol·licitud de la subvenció no estarà presentada fins que no s’hagi 
presentat de forma electrònica al registre general de l’Ajuntament. 

A continuació es detallen els passos que haureu de seguir: 
 
1. Adreça electrònica d’accés a l’eina: www.castellarvalles.cat/esssecast 

Introduir l’usuari i contrasenya facilitada. 

 
 
S’obrirà una pantalla de benvinguda amb informació general, documentació que 
heu de tenir a mà, preguntes freqüents i un apartat de normativa on podreu 
descarregar les bases i convocatòria de les subvencions. 

https://seu.castellarvalles.cat/20835/descriptiu/-1096/
http://www.castellarvalles.cat/esssecast


Pàg. 2/8 

 

 

 

2. Anar al punt 2 “SOL·LICITUD” on haureu de complimentar la següent pantalla: 
 
 

 
 
 
 
 
Atenció! S’han de complimentar totes les dades que es sol·licita, perquè sinó no 
deixarà continuar amb el següent punt. Una vegada complimentada s’ha d’indicar 
SÍ a “Sol·licitud completada” i clicar a confirmar. 
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3. A continuació haureu d’anar al punt 3 “ACTUACIONS” i complimentar-lo amb les 
activitats que es realitzaran i el pressupost de l’entitat (en el cas de sol·licituds en 
l’àmbit d’Esports, les dades a complimentar son més detallades). 

a) Informació en relació a les actuacions per a les que es demana subvenció: 

- Denominació de l’actuació. 
- Descripció de l’actuació. 
- Dates, horari i lloc en que està previst dur a terme l’actuació. 
- Número de persones que està previst que participin a l’actuació, desglossades 

per edat, sexe i residència a Castellar del Vallès o fora del municipi. 

b) Informació en relació als ingressos i despeses previstes per a l’any en curs del 
conjunt d’actuacions per a les que sol·liciteu subvenció: 

- Ingressos: separats pels conceptes de taquillatge, quotes de persones 
associades, aportacions de patrocinadors, esponsors i col·laboradors, 
subvencions diferents de la de l’Ajuntament de Castellar del Vallès i altres 
ingressos no classificats als epígrafs anteriors. 

- Despeses: separades pels conceptes de despeses de personal, despeses 
generals de funcionament (lloguers, manteniment, subministraments, 
assegurances, comunicacions i similars), despeses en material inventariable 
(mobiliari, equip d’oficina i similars) i altres despeses no classificades als 
epígrafs anteriors. 

La diferència entre els ingressos i les despeses previstes, serà la subvenció que es 
sol·licita a l’ajuntament. 

Si una associació presenta una única sol·licitud de subvenció, el pressupost 
d’ingressos i despeses pot ser el del conjunt de l’associació per a l’any en curs. En 
cas que presenti sol·licitud de subvenció en més d’un àmbit, la informació 
proporcionada sobre ingressos i despeses previstes en la sol·licitud de cada àmbit 
ha de referir-se, exclusivament, a les actuacions per a les quals sol·licita subvenció 
en aquest àmbit. 
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4. Després dirigiu-vos al punt 4 i clicar a “DADES ENTITAT”. Ompliu i confirmeu 
 

 
 

5. Per adjuntar la documentació haureu d’anar al següent apartat núm. 5 
“DOCUMENTS”. 
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Feu clic a EDITAR on s’obrirà la següent pantalla que heu de complimentar. Per pujar 
els documents (escanejats prèviament en format PDF) feu clic a FITXER, adjunteu 
el document, cliqueu a PUJAR FITXER i desprès a CONFIRMAR. 

• Fotocòpia del document acreditatiu del número d'identificació fiscal NIF 
• Documentació acreditativa d'assegurança de responsabilitat civil 
• Rebut pagament assegurança responsabilitat civil 
• Document acreditatiu d’estar federada a la Federació esportiva corresponent 

(només en cas d'associacions esportives). 
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6. Finalment, haureu clicar a la pestanya núm. 6 “PRESENTACIÓ”. Aquí podreu 
comprovar si hi ha algun pas que no s’ha finalitzat correctament. Si tot és correcte, 
haureu d’anar a “VOLEU CONFIRMAR ARA?” i posar Sí. 

 

 
 
 
A partir d’aquí es generarà un document justificatiu de la sol·licitud que us haureu de 
descarregar i caldrà presentar al Registre General de l’Ajuntament, de forma 
electrònica, mitjançant un formulari electrònic específic de “Sol·licitud de 
subvencions a entitats en concurrència”, clicant ANAR AL TRÀMIT. 
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En aquest formulari electrònic caldrà indicar l’àmbit de la subvenció que es sol·licita 
(al formulari de “Sol·licitud de subvencions a entitats en concurrència per projectes 
de cooperació internacional” no disposa d’aquest desplegable). 

 

I adjuntar el document pdf justificatiu de la sol·licitud que ha generat l’eina 
ESSSEcast. 

 
Al següent pas del formulari cal indicar que se esta realitzant el tràmit en representació 
d’una entitat, i afegir a la sol·licitud les dades de la entitat, que són les dades que han 
de constar al programa de gestió de subvencions. 
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En el cas de necessitar afegir algun document addicional ho podrem fer als passos 
següents. 

 
Abans de finalitzar el tràmit se’ns mostrarà a pantalla una previsualització de la 
informació que hem posat al formulari i si tot es correcte només faltarà enviar-ho. 
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Important: La sol·licitud de la subvenció no estarà presentada fins que no s’hagi 
presentat de forma electrònica al registre general de l’Ajuntament. 

 
Consultes i dubtes 

Les consultes i dubtes que puguin aparèixer en relació a aquest procediment de 
sol·licitud de subvencions, podeu formular-les a l’adreça electrònica: 

subvencionsentitats@castellarvalles.cat 

mailto:subvencionsentitats@castellarvalles.cat
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